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' KANTONA SARAJEVO KAHTOHA CAPAJEBO
LoZioni¢ka br.2, Sarajevo Joxnonnyra 6p.2, Capajepo

Na osnovu ¢lana 22. Statuta Zavoda zdravstvenog osiguranja Kantona Sarajevo (,SluZbene novine Kantona
Sarajevo® broj 4/00, 18/02, 30/08, 01/12 i 15/13), Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji osnivad
Jje Kanton Sarajevo (.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo™ broj 27/19, 29/19, 48/19 i 13/20), Odluke o registru

podataka o javnim nabavkama koje provode institucije &iji je osniva& Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo™ broj 6/21), v.d. direktorica Zavoda zdravstvenog osiguranja Kantona Sarajevo donosi

UPUTSTVO
0 unosu podataka u Registar podataka o javnim nabavkama koje provode institucije ¢iji osnivae Jje Kanton Sarajevo

Clan 1.
(Predmet regulisanja)
Ovim Uputstvom propisuje se nain vodenja Registra podataka o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Registar) koje
provodi Zavod zdravstvenog osiguranja Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Zavod) $to ukljutuje obavezu unosa
podataka, odgovornost za blagovremenost i autenti¢nost podataka, rokovi unosa podataka i ureduju druga pitanja
koja se odnose na Registar.
Clan 2.
(Primjena Uputstva)
(1) Zavod je duzan primjenjivati Odluku o Registru podataka o javnim nabavkama koje provode institucije &iji je
osniva& Kanton Sarajevo (,.Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj 6/21) (u daljem tekstu: Odluka).

(2) U Registar se evidentiraju podaci na nagin predviden u Uputstvu za unos podataka u Registar javnih nabavki
preko web aplikacije.

Clan 3.
(Rodna neutralnost izraza)
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom Uputstvu odnose se jednako na mugki i zenski rod, bez
obzira jesu li koridteni u mugkom ili Zenskom rodu.

Clan 4.
(Svrha uspostavljanja Registra)
Registar sluzi kao jedinstvena evidencija podataka o javnim nabavkama koje provode institucije ¢iji osnivag je
Kanton Sarajevo, a u svrhu prevencije moguéih nezakonitosti ili nesvrsishodnosti u postupcima provodenja javnih
nabavki.
Clan 5.
(Sadrzaj podataka u Registru)
(1) Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ured) donosi Uputstvo
za unos podataka u Registar javnih nabavki preko web aplikacije, kojim definiSe sadrzaj podataka u Registru.

(2) Ured moze vriiti korekciju podataka u Registru u smislu dodavanja novih i brisanja postojecih podataka, a sve u
svrhu tehni¢kog unapredenja Registra.
Clan 6.
(Obaveza unosa podataka)

(1) Podatke o javnim nabavkama koje provodi Zavod, Zavod unosi u skladu sa Odlukom o registru podataka o javnim
nabavkama koje provode institucije ¢iji je osniva& Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj
6/21), Uputstvom za koristenje web aplikacije Registar javnih nabavki kojim se definide sadrZaj podataka u Registru
i u skladu sa odredbama ovog Uputstva.

(2) Zavod putem ovlastene osobe kojoj su dodijeljeni pristupni podaci, vréi neposredan unos podataka o javnim
nabavkama koje provodi Zavod u Registar, a putem web aplikacije koju je uspostavio Ured.

(3) Podaci o provedenim postupcima javnih nabavki bi¢e dostupni i javno objavljeni putem jedinstvenog
informacionog sistema implementiranog na multimodularni softver kojim upravlja Ured (Anti-CorrupiKS softver).
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(4) Zavod je duzan u kontinuitetu imati imenovano lice za neposredan unos podataka u Registar u skladu sa Odlukom
o registru podataka o javnim nabavkama koje provode institucije ¢iji je osniva¢ Kantona Sarajevo (..Sluzbene novine
Kantona Sarajevo® broj 6/21).

(5) Sve izmjene o imenovanom licu iz ovog ¢lana, Zavod je duzan dostaviti Uredu u roku ne duzem od 5 dana.

Clan 7.
(Blagovremenost i autenti¢nost podataka)
(1) Zavod vrsi unos podataka o javnim nabavkama po fazama (tzv. segmentima) provodenja postupka javne nabavke
u Registar, a najkasnije u roku 15 dana od dana okonéanja postupka javne nabavke.

(2) U cilju maksimalne transparentnosti i profesionalnosti, Zavod je duZan da vr3i unos podataka o svakoj fazi
provodenja postupka javne nabavke u Registar u roku od 15 dana od okon¢anja svake faze.

(3) Ovlasteno lice je duzno da sve potrebne podatke i dokumente koji se unose tj. uploaduju u Registar dostavi
imenovanom licu za neposredan unos podataka u registar u roku od 5 dana od okon&anja odgovarajuce faze (tj.
segmenta) postupka.

(4) Imenovano lice za neposredan unos podataka u registar je duzno unijeti sve potrebne podatke u Registar u roku
od narednih 10 dana od prijema podataka od ovlastenog lica.

(5) Unos podataka vrsi se na osnovu dokumentacije koja je nastala u postupku pokretanja, provodenja i realizacije
javne nabavke.

(6) Podaci (slikovni podaci/skenirani akti) koji se unose u Registar su definisani u vaze¢em Uputstvu za koristenje
web aplikacije Registar javnih nabavki koje donosi Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona
Sarajevo te ukljucuju podatke kako je navedeno ispod, bez ograni¢avanja na iste:

PRVI SEGMENT

Naziv institucije

Status vlasniStva institucije

Da li u ugovornom organu postoji sluzba za nabavke u skladu sa sistematizacijom

Plan javnih nabavki i izmjene - potrebno uploadovati skeniran Plan javnih nabavki i [zmjene i dopune
Ukupna planirana vrijednost nabavki bez PDV-a

DRUGI SEGMENT
¢ Predmet/naziv javne nabavke - potrebno je uploadovati Odluku/Rje$enje o pokretanju postupka

e Faza postupka

e Vrstaugovora

e Vrsta postupka
TRECI SEGMENT

e Zakonski osnov za pregovaracki postupak sa/bez objave obavjestenja i za ugovore izuzete od primjene ZIN
i razlog provedbe — potrebno je uploadovati prilog koji definise zakonski osnov

Podaci o istraZivanju trZista - potrebno je uploadovati dokaz o izvr§enom istraZivanju trzista

Datum objave

Da li je imenovana komisija - uploadovati rjeSenje o imenovanju komisije

Procijenjena vrijednost bez PDV-a

CETVRTI SEGMENT
e Lotovi
Ugovori/fakture
Glavni konto
Oznaka JRIN
Iznos prihvacene ponude



Datum potpisivanja ugovora - potrebno Je uploadovati Ugovor sa skrivenim potpisom lica
Ugovorna firma

Iznos potpisanog ugovora bez PDV-a

Iznos potpisanog ugovora sa PDV-om

Iznos realizovanog ugovora bez PDV-a

Iznos realizovanog ugovora sa PDV-om

Datum ponistenja — potrebno je uploadovati Odluku o ponistenju
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PETI SEGMENT
®  Okvirni sporazum — potrebno je uploadovati Okvirni sporazum

SESTI SEGMENT
* Dalije bilo aneksa ugovora — potrebno Je uploadovati Aneks
* PoniStena nabavka — potrebno je uploadovati Odluku o ponistenju
¢ Nabavka otkazana — potrebno je uploadovati Odluku o otkazivanju

SEDMI SEGMENT
o Zalbe - potrebno je uploadovati odgovarajuéu dokumentaciju vezano za zalbu

(7) Za dostavljanje podataka po segmentima od I do VII ovlateno lice za dostavu podataka je struéni saradnik za
nabavke koji vodi postupak, osim za dostavljanje faktura, informacija o kontnom planu i realizaciji ugovora za
Sto je zaduzen Rukovodilac Sluzbe za finansije-trezor.

Clan 8.
(Kaznene odredbe)
(1) Svi radnici Zavoda na koje se odnose odredbe ove ove Odluke duzni su striktno izvravati zadatke i poslove iz
iste u propisanim rokovima.
(2) Nepostupanje po odredbama Odluke predstavlja povredu radne obaveze, ukljudujuéi i tezu povredu radne
obaveze za koju moze biti izretena sankcija otkaza ugovora o radu bez postivanja otkaznog roka.

Clan 9.
(Stupanje na snagu)
Ovo Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana donoSenja i bit ¢e objavljeno na oglasnoj plo&i Zavoda i web
stranici Zavoda u rubrici Propisi.

Broj: or-e2-¢- 29(:5'.3?/7/

Datum: 4§ -12- 01

V.D. DIRERTORICA

- qamira Hafdarevié, dipl.oec.

Dostaviti:
- V.d. Direktorici;
- Sektorima;
- Licu ovlastenom za unos;
- Rukovodiocu Sluzbe za finansije-trezor
- Interna revizija,
(- Sluzbi za nabavke x3;
- Ala,
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